
Guida per Richieste e comunicazioni - Malattie/permessi/ferie 

Accedere al registro, se si utilizza 

l’app, accedere a Classeviva Web, 

cliccare su  

 

 

Cliccare sull’icona in alto a destra 

 

 

 

Scegliere la tipologia di assenza  

 

 

 

 

 

 

Cliccare sul menu a tendina  

 

 

 

 

 

IN CASO DI ASSENZA 

 

- Scegliere ASSENZA   

- Cliccare sul menu a tendina 

- Cliccare sul menu a tendina 

“TIPO ASSENZA” 

 

 

TRA LE TIPOLOGIA DI ASSENZA, SCEGLIERE UNA DI QUESTE OPZIONI: 

- Malattia del figlio/a 

- Permesso in qualità di portatore di handicap o per assistenza a familiare portatore di handicap (per L. 104) 

- Permesso per motivi personali o familiari 

- Congedo parentale 

- Aspettativa 

- Assenza giornaliera per visita medica 

- Assenza per sciopero 

- Permesso per donazione di sangue 

- Permesso per lutto 

- Permesso per matrimonio 

- Esonero per partecipazione a corsi di aggiornamento e formazione (specificare la motivazione e allegare 

certificazione. Per i permessi per motivi musicali scrivere nelle motivazioni “Permesso artistico art. 64 c. 5) 

 

MALATTIA DEL FIGLIO 



       Indicare la data di inizio e la data di fine del permesso 

 

 

 

Cliccare sulla casella per indicare che il 

coniuge non usufruisce dello stesso 

permesso 

 

Allegare il certificato cliccando sul tasto 

SFOGLIA 

 

 

Cliccare su inserisci 

 

PERMESSO IN QUALITÀ DI PORTATORE DI HANDICAP O PER ASSISTENZA A FAMILIARE 

PORTATORE DI HANDICAP (PER L. 104) 

        Indicare la data di inizio e la data di fine del permesso 

 

 

 

 

Dal menu a tendina scegliere l’assistito 

Oppure  

Cliccare sulla casella  

“104 per se stesso” 

 

Cliccare su inserisci 

 

 

 

 

PERMESSO PER MOTIVI PERSONALI O FAMILIARI- CONGEDO PARENTALE-ASPETTATIVA – 

ASSENZA GIORNALIERA PER VISITA MEDICA – ASSENZA PER SCIOPERO – PERMESSO 

DONATORI SANGUE – PERMESSO PER MATRIMONIO-ESONERO PER PARTECIPAZIONE A 

CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE (SPECIFICARE LA MOTIVAZIONE E ALLEGARE 

CERTIFICAZIONE. PER I PERMESSI PER MOTIVI MUSICALI SCRIVERE NELLE MOTIVAZIONI 

“PERMESSO ARTISTICO ART. 64 C. 5) 

 

Indicare la data di inizio e la data di fine del permesso 

 

 

 

 

 

Cliccare su inserisci 

 

 

 



PERMESSO PER LUTTO FAMILIARE 

 

Indicare la data di inizio e la data di fine del permesso 

 

 

Inserire il nome del defunto 

 

 

Cliccare su inserisci 

 

 

 

 

 

 

PER  RICHIEDERE I PERMESSI ORARI (SOLO ATA): 

  

scegliere il tipo di assenza dal menu a tendina 

 

scegliere i giorno, l’ora di inizio e l’ora di 

fine e la durata. 

 

Cliccare su inserisci 

 

 

 

 

PER RICHIEDERE LE FERIE 

scegliere il periodo 

 

 

 

 

 

 

 

Inserire la motivazione se si chiedono 

ferie durante l’attività didattica  

 

 

 

 

 

 

Cliccare su inserisci 

 

Per inserire più periodi cliccare su inserisci e continua 


