Guida per Richieste e comunicazioni - Malattie/permessi/ferie

Accedere al registro, se si utilizza 129 s C
I’app, accedere a Classeviva Web, "? R’C/COM R|(h|€5[€/[0mUﬂ Cazion
cliccare su Ferie/Assenze/Cambi Richieste/Comunicazioni Ferie/Malattie/Permessi/Cartellino
Cliccare sull’icona +] in alto a destra

Inserisci richiesta/comynicazione

Scegliere la tipologia di assenza

| 19D | S

Data a/C lone Durata stato

Nomingtiva o )
Cliccare sul menu a tendina

g ) .|

Seegli il tipo evento /

Data  Richiesta/Comunicaziong Durata  Stato

IN CASO DI ASSENZA /
ASSENZA
_ Scegliere ASSENZA DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA

- Cliccare sul menu a tendina
- Cliccare sul menu a tendina
“TIPO ASSENZA”

Tipo assenza Scegliil tipo Assenza

TRA LE TIPOLOGIA DI ASSENZA, SCEGLIERE UNA DI QUESTE OPZIONI:

- Malattia del figlio/a

- Permesso in qualita di portatore di handicap o per assistenza a familiare portatore di handicap (per L. 104)
- Permesso per motivi personali o familiari

- Congedo parentale

- Aspettativa

- Assenza giornaliera per visita medica

- Assenza per sciopero

- Permesso per donazione di sangue

- Permesso per lutto

- Permesso per matrimonio

- Esonero per partecipazione a corsi di aggiornamento e formazione (specificare la motivazione e allegare
certificazione. Per i permessi per motivi musicali scrivere nelle motivazioni “Permesso artistico art. 64 c. 5)

MALATTIA DEL FIGLIO




Indicare la data di inizio e la data di fine del permesso

Cliccare sulla casella per indicare che il
coniuge non usufruisce dello stesso
permesso

Allegare il certificato cliccando sul tasto
SFOGLIA

Cliccare su inserisci &S

PERMESSO IN QUALITA DI PORTATORE DI HANDICAP O PER ASSISTENZA A FAMILIARE
PORTATORE DI HANDICAP (PER L. 104)
Indicare la data di inizio e la data di fine del permesso

MRS ASSISTENZA A FAMILIARE PORTATORE DI HANDICAP Tempo Determinato (PN12

Dal menu a tendina scegliere 1’assistito =
Oppure
Cliccare sulla casella

“104 per se stesso” —

Cliccare su inseriscﬁ

PERMESSO PER MOTIVI PERSONALI O FAMILIARI- CONGEDO PARENTALE-ASPETTATIVA —
ASSENZA GIORNALIERA PER VISITA MEDICA — ASSENZA PER SCIOPERO — PERMESSO
DONATORI SANGUE — PERMESSO PER MATRIMONIO-ESONERO PER PARTECIPAZIONE A
CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE (SPECIFICARE LA MOTIVAZIONE E ALLEGARE
CERTIFICAZIONE. PER | PERMESSI PER MOTIVI MUSICALI SCRIVERE NELLE MOTIVAZIONI
“PERMESSO ARTISTICO ART. 64 C. 5)

Indicare la data di inizio e la data di fine del permesso

ASSENZA
DIPENDENTE: RICHIESTA/COMDNGAZIONE ASSENZA
Qo assenza PERMESSO RETRIBUITO Tern

Cliccare su inserisci ~ — |




PERMESSO PER LUTTO FAMILIARE

Indicare la data di inizio e la data di fine del permesso

Tipo assenza

Inserire il nome del defunto _ 3 3G

Totale

PER EVENTO/PERSONA
Periodo

Nominativo Nominativo del defunto

Cliccare su inserisci

Documenti

Note/Mativaziong jtare qui delle nate.

PER RICHIEDERE | PERMESSI ORARI (SOLO ATA):

scegliere il tipo di assenza dal menu a tendina—

scegliere i giorno, I’ora di inizio e I’ora di
fine e la durata. -_— sanie Do sinire

Cliccare su inserisci woowione [ Dptraule e

Documenti

Vi
PERMESSO
SIA/COMUNICAZIONE PERMESSO
Tipo assenza A MEDICA Tempo Indeterminato (3042)
00:00 H H H SINGOLA ASSENZA
Totale Perioda
oo | iz dalleare HHMM slle ore HH:MM durata HH:MM

PER RICHIEDERE LE FERIE
scegliere il periodo

FERIE

o

ALE. RICHIESTA FERIE

ANNO SCOLASTICO

ANNO SCOLASTICO

ANNO SCOLASTICO

o 27012023
Dicui Gomidiferie | _ o0 + ANRO:
PR~ em ANRO:
Inserire la motivazione se si chiedono s (TS
ferie durante Dattivita didattica [m-hm o ]
omiciisto/a in beleziona il racapito di domicialio se diverso da recidenza.

Motivazione

Documenti

ATTENZIONE! Cliccando su "INSERISCI” si inviera la singola richiesta di ferie, cliccando su "INSERISCI E CONTINUA" verra inviata la
richiesta ed il sistema proporra nuovamente i campi vuoti per inviarne una nuova.

—
»

Cliccare su inserisci

Per inserire piu periodi cliccare su inserisci e continua




